PROGRAMME DU JOUR

(Rappel jour : samedi jj/mm/aaaa)

09h00 : On se lève
- coiffure de la Mariée

- manger un bout/tartine/lait

10h00 : Décor la voiture - xxx chez le marié
10h00 - 12h00 : Tout le monde se prépare - vérifier les voitures pour le cortège

12h00 : Départ du Marié avec le bouquet de fleur pour aller chercher la Mariée
12h15 : Arrivée du Marié à la Résidence de la Mariée 

12h30 : Départ Abageni vers l’Eglise

13h00 : Arrivée a l’église 

13h15 - 13h30 : Entrée des invités dans l’église 

13h30 : Entrée des deux familles + abambariye Abageni dans l’ordre ci-après : (déterminer et placer les musiques ???)
Chant 1 Chorale : 

1. Famille du garçon
2. Abadamu bamwambanriye + abagabo, oncles, tontons)
3. Umuhungu hamwe na maman we umuherekeje
Chant 2 Chorale : 
4. Maman / tonton
5. Famille de la fille : Abadamu bamwambariye (17) + abagabo (10)
Chant CD 1 : 
6. Jeunes demoiselles d’honneur (6) avec Jeunes garçons (3)
7. Les filles bamwambariye garçon (12)  + garçons (6)

8. Filles et Garçons d’honneur (10/10)
Chant CD 2 : 

      (Mettre une certaine distance)
9. Utwana duto + pétales encadrés par la fille d’honneur et marraine 
10. Umukobwa avec son frère uzamutanga

14h00: Début de la messe (selon le programme yateguwe na padiri)

15h30 : Fin de la messe 
15h30-16h00 : Sortie dans l’ordre + Félicitations
1. Les filles d’honneurs/les jeunes filles, les filles/soeurs de marié + les garçons bose bazasohoka en premier (bihuta un peu) pour aller accueillir les mariés hanze avec le riz, les bulles, etc

(Mettre une certaine distance)

2. Abana bato (avec fille d’honneur/marraine)

3. Les mariés

4. Les 2 mamans

5. puis les membres des familles.
NB : pendant les brèves félicitations, mettre en place cortège des voitures, notamment les voitures des parents, sœurs/frères, filles et garçons d’honneur. Abandi par ex les dames bambariye les mariés et les tontons peuvent déjà partir à l’endroit des photos.
16h00 : Départ pour photos : A la fin du Bld -  Voir la liste des photos
16h30 : (Pendant ce temps à la salle): 
· Protocole pour faire entrer no kwicaza abantu.

· La sécurité vérifie les invitations ou la liste à l’entrée / Si possible cocher OK
· La personne OK entre et prend l’apéro. Le protocole 1 lui  indique si possible le num de table
· Le protocole 2 afate abantu abereke +/- la table.
· Il faut s’assurer de la fluidité car le couloir est long

· Prévoir déjà un plan de salle avec num de table, +/- les places de personnes

NB : Le photographe sera là pour prendre les photos des arrivés.

Le cameraman prendra la vidéo de la salle + les invités bari kuza.

17h30 : Fin des photos / Départ vers salle-réception (abageni)

18h00 : Arrivée des mariés à la salle
18h15 : Entrer abageni muri salle dans l’ordre ci-après : (2 chansons sur CD)
1. Filles / Garçons honneurs (10/10)
2. Utwana duto 

3. Les mariés
4. Les jeunes filles/ jeunes garçons

5. Maman / tonton
6. La famille de la fille iherekeje (Dames / Hommes)

18h30 : Mot de bienvenue par le modérateur animateur 
guturitsa champagne 1 (par marié) / Puis champagne 2 (par garçon honneur)

mari sert femme, femme sert mari et les autres sur la table d’honneur (fille puis garçon)

Les mariés font le toast.
Les mariés se deplacent devant pour ikigage suivi des autres personnes de la famille à commencer par xxx et xxx, puis les mamans, etc
19h00 : Ijambo ry’umushyingira mukuru + réponse y’ umukwe mukuru 

19h20 : Entrées sur table. On apporte les grands plateaux ku meza.


 Fluidité, quantité, ordre

19h35 : Danse 1 : Inyange
19h50: Gukata umutsima (faut-il manger un bout l’un à l’autre?)
Prévoir entr’act 1 si jamais il faut occuper 10 min (chanson, speech, projection, etc)
20h00: Repas principal sur les buffets : Les mariés se lèvent pour aller se servir.

Vérifier 4 buffets


Filles/Dames derrière les tables pour servir
21h30: Danse 2 : Inyange
Prévoir entr’act 2 si jamais il faut occuper 10 min (chanson, speech, projection, etc)
22h00 : Couper le gâteau 
Avec le DJ, prévoir lumières, chansons, animation, effets spéciaux, bref un show !
22h30 : Danse 3 + ikinimba

23h00: Desserts

Remise cadeaux (dans quel ordre ??) : famille umukobwa, famille umuhungu, public
23h30 : Gusezera
00h15 : Début soirée
                  ATTRIBUTION DES ROLES

                                 I . AMAGAMBO
-Modérateur Animateur : 

-Umukwe mukuru : xxx 
-Ushyinggira mukuru : yyy
                              II. PROTOCOLE

-Responsable-gérant du timing : 
Chez le garçon : 
Chez la fille : 

MOP (Modalités d’ordre pratique) :
Invitations à l’entrée
Kwicaza bantu ( il y a une liste  des tables pour aider!!!)

Timming

           III. COORDINATION
-Responsables :

       MOP : -  une personne disposera d’une enveloppe (argent de poche) suffisante pour subvenir                 

                     aux achats supplémentaires nécessaires

 - Mise à sa disposition d’une voiture + chauffeur pour toute éventualité.

· la coordination doit être en contact permanent avec les autres chefs de service.

· Remplacement immédiat des ressources humaines manquantes.

· Son mobile bien chargé ( batterie + crédits) pour des contacts nécessaires

           IV.SERVICE DANS LA SALLE

Responsables 

Listes des personnes : 

MOP : préparer la salle Vendredi soir à partir de 09h30
Arranger tables et chaises selon la disposition du jour
Répartir les ressources humaines par zones de service
Désigner un responsable pour chaque zone
Toutes les ressources se rencontrent à la salle.

Apéro ? Mise en bouches ?

Torchons, gants, indibo  ( nettoyage en salle si jamais ! Et aux WC, Papier toilettes ?

                                      V. STOCKS BOISSONS

Responsables : 

NB: (et en soirée ???)

MOP : - Vérifier que toutes les boissons prévues sont disponibles (voir rubrique estimation  

               des besoins)

· Mettre au frais ce qui doit l’être

· Distribution en fonction de la demande
· Eviter que d’autres personnes s’introduisent aux stocks.

· Seau pour le champagne ?

VI.  GATEAU  
Responsable : Services de liaison : 

MOP  


Adresse + Tél pâtissier ?


Il livre sur quoi ?


On va l’amener à la salle sur quoi ? une table ? Roulette ? Porter ? Qui ?

Si table, il y a une nappe prévue pour couvrir ?

Couteau ? Petites assièttes ? vontils manger directement ou seulement couper ?

Les bougies pour le gâteau ? Ziriya zishashagirana ?

Serviette blanche pour couper ou divers pour le gâteau

La chanson d’arrivée du gateau, la chanson pour couper, la chanson pour partir
 

VI.  CUISINE  
Responsable : Services de liaison :?
                       Equipe traîteur : 
MOP : 1,2,3 bouffets ? le matériel ? les tables ? à quel endroit ? qui va servir ?
                               VII. GARDERIE ENFANTS
Responsable : 2 personnes + 1 maman notamment au moment de manger
MOP : Prévoir papier duplicata blanc  pour dessin 
paquet crayon couleurs
une TV + lecteur DVD ou divx

Par DVD spiderman, batman shrek, etc
                                 VIII. SECURITE

Responsable : sécurité intérieur : ?
 MOP : en cas de souci, la sécurié fait l’évaluation et contacte au besoin les chefs de 
            service protocole et/ou de Coordination pour une solution immédiate, sûre et
définitive.

Sécurité extérieure : yyy
MOP : Demander des invitations à l’entrée. Eviter les attroupements hanze
                              IX. TRANSPORT

Liste des voitures à la disposition de la Coordination pour les personnes clés !!!: 
Abageni / Les parents / Filles/Gaçons d’honneur / Enfants d’honneur
Abadamu bambariye umukobwa / Abadamu bambariye umuhungu
Voiture Cameraman ? qui le conduit, idem photographe ? kuko ntabwo batwara kandi ngo bafotore.
Eclaireur : voiture qui précède le cortège y’abageni

                             X.  AUDIOVISUEL

Responsable : - Techniciens Vidéos + photos voir 

                       - Techniciens pour sono de la salle + DJ 

MOP :

- Sonorisation de la  salle à installer avant midi 

- Prises de vues de l’église + salle et environnements respectifs

- Faire état des lieux

                           XI. DECORS SALLE RECEPTION

Responsable : 

MOP : que faut-il ?
                              XII. A L’EGLISE

 Responsable 

MOP : voir le protocole au dessus !
CD des chansons, qui va mettre ?

· chant d’entrée : umuhungu

· chant d’entrée : umukobwa

· voir yyy pour le choix du carnet de messe :

· les  mariés choisissent : un texte biblique, textes pour la déclaration, texte pour les intentions

· tttt a déjà transmis un exemplaire du carnet de messe

· choix de 5 personnes proches de deux familles pour : lire le texte biblique, lire les 4 textes d’intention 

· se convenir avec l’officiant principal pour que le timing d’une heure soit respecté

· après la messe, xxx  prononce un mot pour remercier l’auguste assemblée et invite celle-ci à se rendre à la salle –réception en suivant l’itinéraire tracé grâce à un coupon que le protocole distribue à la sortie.

                        XIII.  ACHATS 

Responsable 

MOP :

- Transport gros achat : Vendredi et samedi ?
- Petits achats ? 

Mouchoir de poche en tissu pour les mariés s’il fait chaud ou les larmes, etc
A donner au garçon et fille d’honneur

Imitaka ibiri ?

                       XIV.  CONSULTANT

Au besoin, le modérateur- animateur, le chef de protocole et le coordinateur peuvent demander des conseils à … ??
                      XV.  AUTRES MODALITES D’ORDRE PRATIQUE (MOP)

A. A SURVEILLER AVANT-MIDI
1- COIFFURE :à la maison (marbotin).

2- IMPETA : Kuyiraza ahantu habugufi 

3- FLEURS : à acheter
Boutonnière qui se marie avec costume du Garçon
Fleurs et boutonnières pour les hommes et garçons des familles
Dragées de mariage (bonbons) 

4- PETALES : Chez les fleuristes ? Les paniers ?
5- Les bulles et le riz pour lancer à la sortie église ?

6- TARTINE pour la fille vers 10h

7- Fruits et udutebo pour amaturo dans l’église

8- Les intentions ? Isoma rya mbere ?

9- CD des chansons

10- Qui va aider pour guhaza à l’eglise ( il faut +/- 2 ou 3 pers)

11- Valises personnelles de la fille à mettre dans la voiture de …
12- Valises personnelles du garçon à mettre dans la voiture de …

B. Divers
- voiture : décor où ? Chez le Garçon.
-Résidence après la fête : Hôtel OK

- déplacement vers hôtel ?

C. GUKIMBAGIRA

-répétition   à l’église la veille soir 

- garçon + umudamu wamuherekeje bahagarara imbere : umudamu à gauche y’umusore bareba aho  umukobwa aturuka

-  Musaza w’umukobwa, iburyo bwa mushiki we, bageze imbere, musaza we  aramutsa umuhungu hanyuma  agatanga umukobwa . We na wa mudamu bakajya kwicara.

D. GUTWIKURURA + lancement du bouquet
 Bagiye kwihindura hazaba lancement du bouquet par la mariée.

E. DANSEURS
s’en occupe càd tout négocier.

F. Buffet / entrées / assiettes / couverts 
Vérifier le nombre
Plastiques / Locations

H. IKINIMBA

Ninde bazatera ikinimba

I. IMIHEHA MININI + Pailles  pour boire ku kibindi 

Ikibindi + URUGATA
Uducuma pour urwagwa ?
J. ITABI

K. IMPEREKEZA

M. SOIREE (après minuit)

-relève aux stocks ?
-Sécurité : continuer 
5h00 du matin : fin de la soirée.

NB : - Assurance Sécurité extérieure et intérieure

· Fermeture entrée cours intérieur ( mugikari) et Ouverture entrée donnant sur route principale.

· Fin soirée ( Nettoyage directement, recourir aux hommes volontaires sur place.

· Accompagner les mariés jusqu’à l’hôtel. Personnes accompagnatrices à trouver.
N. Assurance pour le mariage : le mariage est-il assuré en cas de problème, dégâts, annulation  ??!!!
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